
                               
 

ПЕРЕЧЕНЬ ИМУЩЕСТВА 

 

№ 
п/п 

Наименование Кол-во 

1. Стол письменный 1 
2. Стул взрослый 2 
3. Стол компьютерный 1 
4. Шкаф с документаций 1 

5. Компьютер в сборе 1 
6. Монитор 1 
7. Системный блок 1 
8. Принтер+сканер+копир 1 
9. Стелаж 1 
10. Сейф 1 
11. Тумба 1 

 

Документация 
Протокольные поручения вышестоящих организаций и документы по 

их исполнению 
Журнал регистрации протокольных поручений 

Протоколы совещаний при заведующей 
Журнал регистрации протоколов совещаний при заведующей 
Приказы по основной деятельности и документы к ним 

Журнал регистрации приказов по основной деятельности 
Приказы по административно-хозяйственным вопросам 
Журнал регистрации приказов по административно-хозяйственным 

вопросам 
Приказы по движению детей 
Журнал регистрации приказов по движению детей 
Книга учета движения детей 
Инструкция по делопроизводству 
Номенклатура дел (сводная) 
Документы (протоколы, заявления, заключения, служебные записки и 

т.д.) о фактах к склонению коррупционных правонарушений 

Документы (планы, отчеты и т.д.) по ведению воинского учета и 
бронированию граждан, пребывающих в запасе 

Документы по обращениям граждан (заявления, жалобы, справки, 
предложения, сведения) документы по их рассмотрению 

Журнал регистрации обращений граждан 
Переписка с другими организациями по основным направлениям 

деятельности (входящая) 



Переписка с другими организациями по основным направлениям 
деятельности (исходящая) 

Журнал регистрации исходящей корреспонденции 
Журнал регистрации входящей корреспонденции 
Личные дела детей по группам 
 
Списки детей по группам 
Документы по устройству детей в дошкольное учреждение 
Журнал регистрации и выдачи справок, выписок из документов, копий 
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